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Eléterjesztés

Javaslat kézos 6nkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatara

Tisztelt Képviselo- testiilet!

A Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatalt 2025, januar 1-t61 3 helyett 8 telepiilés tartja fenn.
Sziikséges ezért a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak modositasa. Xz atdolgozott SzMSz
alapvetden arra a foldrajzi elhelyezkedésbdl adodo szervezési kihivasokra ad valaszt, hogy egymastdl
elkiiloniilten, egy tombben helyezkednek el a déli csoport harom fenntartd 6nkormanyzata, mig egy
masik témb az északi csoport 6t fenntarté onkormanyzata.

A Miniszterelndkség hatdlyos utmutatdsa alapjan a hivatali szervezeti és mikddési szabalyzat
jovahagyasa polgarmesteri hataskorbe tartozik. A képvisel&-testiilet hataskorébe tartozik a hivatal belsd
szervezeti tagozoddsanak, 1étszdmanak, munkarendjének és lgyfélfogadas rendjének meghatarozasa.
Javaslom, hogy a képvisel6-testiilet a felsoroltak tekintetében fogadja el a hivatal szervezeti és miikodési
szabdlyzatat, melyet a székhely polgarmester hagy jova.

Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl cimii 386/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13 § (1)
bekezdése alapjan egy koltségvetési szerv szervezeti ¢s mikodési szabalyzatanak tartalmaznia kell a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 67 § (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozottakon tul az alabbiakat.

a) a koltségvetési szerv alapitasardl szold jogszabaly teljes megjeldlését, ha a koltségvetési szerv
alapitasarol jogszabaly rendelkezett,

b) a koéltségvetési szerv alapito okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

c¢) az elladtandd, ¢és a korméanyzati funkeid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott
vallalkozasi tevékenységek megjeldlését,

d) azon gazdalkodo szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv
alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

¢) a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek — ezen beliil a gazdasagi szervezet
— megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

f) azon ligykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetdi a kdltségvetési szerv képvisel§jeként
jarhatnak el,

g) a szervezeti ¢s mikodési szabalyzatban nevesitett munkakdrckhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a
hataskorék gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve — a kdltségvetési szerv vezetdjének
¢s gazdasagi vezetéjének akadalyoztatdsa esetén vagy ha a tisztség ideiglenesen nincs betdltve — az
altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolddo feleldsségi szabélyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatoi jogok gyakorldsanak — ideértve az atruhdzott
munkaltatoi jogokat is — rendjét, és

i) azoknak a kdltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv
az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat ellatja.



K érem, sziveskedjenek a Miniszterelnokség allasfoglaldsanak figyelembevételével a Bohonyei K6zos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mi{ikodési Szabalyzatanak testiileti hataskorébe tartozo eldirasai
vonatkozasaban attanulmanyozni és elfogadni, tovabba lehetdségiik van egyéb javaslatokat is
megfogalmazni.

Bohonye, 2025. februar 13.
Nagy Zoltan

polgarmester

) Hatarozati javaslat
Bohonyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szgbalyzatarél

Szenyér Koézség Onkormanyzat Képviselé-testilet tgy doént, hogy a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatair6l szolé 2011, évi CLXXXIX torvény 67 § (1) bekezdés a) pontja alapjan elfogadja a
Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a képvisels-testiilet
meghatarozasi korébe tartozo el6irasait (Hivatal belsd szervezeti tagozddasa, 1étszdma, munkarendje,
valamint tigyfélfogadasi rendje).

Felelds: Vezér Akos

jegyzd
Hatarido: azonnal
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A Miniszterelndkség allasfoglalasa az
onkormanyzati hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatanak kiadasarol, jovahagyasarol

g onkormanyzat.csmkh.hu."a-miniszterelnokseg-a"asfoglaIasa~az—0nkormanyzati-hivataI-szervezeti-es-
mukodesi-szabaIyzatanak~kiadasarol-jovahagyasaror/

Dr. Koréh Zoltan
kormanytisztvisels
Hatosagi Féosztaly - Torvényességi Felligyeleti Osztaly

A Miniszterelnékség Hatosagi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkérséga (a
tovabbiakban: Miniszterelnbkség) TKF-1/342/2/2022. és TKF-1/342/6/2022. szamon,
az onkormanyzati hivatal szervezeti és mUkodési szabalyzatanak (@ tovabbiakban:
Hivatali SzMSz) kiadasaval, illetve jovahagyasaval kapcsolatban — lenyegét tekintve
— a kovetkezd allaspontot alakitotta ki.

|. Az 6nkormanyzati hivatal kOltségvetési szerv, amelynek alapitasa alapité okirattal
torténik, miikodésének alapveté dokumentuma a szervezetj és mikodési szabalyzat.
A Hivatali SzMSz megalkotasanak célja, hogy az alapité okirat rendelkezéseinek
megfeleléen meghatarozasra kerlljon a hivatal szervezeti és miikddési rendje. [Aht
(2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol). 7. § (1) bek., 8. § (1) bek. b) pont, 8/
A. §, 10. § (5) bek., Mdty (2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi ﬁ

onkormanyzatairdl). 41. § (6) bek., 84. § (1) bek.]

ll. A Hivatali SzMSz megalkotasanak lépései:

1. lépés: Alapveté kGvetelmény, hogy a képviselé-testiilet a sajat, vagyis az
onkormanyzat képvisels-testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzataré! sz616
rendeletében:

* rogzitse a polgarmesteri hivatal hivatalos elnevezését [Motv (2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi onkormanyzatairél). 84. § (2) bek ],
¢ rendelkezzen az onkormanyzat szerveirél, azok jogallasardl, feladatairé| [Motv

(2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél). 53. §(1)
bek. j) pont].

2. |épés: A képviselS-testiilet normativ hatarozatban meghatarozza — a jegyz6é ?
javaslatéra a polgarmester altal benyujtott eléterjesztés alapjan — a hivatal belsé
szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét és ugyfélfogadasi rendjet [Motv

(2011, évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl). 67. § (1) bek.
d) pont, Jat (2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrol). 23. § (2) bek.].

3. lépés: A fenti keretszabalyok megalkotasat kévetéen a jegyzé, mint az
Onkormanyzati hivatal vezetGje elkésziti a Hivatali SzMSz javasolt szévegét. [Moty

(2011..évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl). 81. § (2) bek.,

1/3 2025.01. 31. 12;
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Aht (2011, évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol). 10. § (1) bek., Avr (368/2011

(XIl. 31,) Korm. rendelet az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol). 13. §
(4a) bek.]

4. lépés: Az elkészitett Hivatali SzMSz-t a polgarmester jévahagyja. Azon oknal
fogva hogy az M6tv (2011. évi CLXXX#X tc'jrvény Maqyarorszég helyi

szabalyzatanak Jovahagyasat a képviselé-testiilet hataskorébe, egyérteimien
kijelenthetd, hogy azt kizarélag a polgarmester, mint az irdnyito szerv vezetdje
gyakorolja. A Hivatali SzMSz jovahagyasa tehat nem tartozik a képviselé-testilet
kompetenmajaba igy ezen hatéskéﬂ sem ruhézhatja at més szervére. [Motv (2011.

pont 9/A. §(1) bek., Avr (368/2011 (XI1. 31 .) Korm. rendelet az allamhaztartasrol
s7616 torvény véarehaitasardl). 6. §, 1. szamu melléklet Il. Fejezet 1. pont b) alpont]

IIl. A Hivatali SzMSz megjelenési formaja:

A koltsegvetesn szerv szervezeti és mt’jkbdési szabélyzaténak megjelenési forméja —

Fontos hangstlyozni, hogy ezen normativ utasitas nem lehet ellentétes tartalmu
azon rendelkezésekkel, amelyekrél a képviselé-testilet az Moty (2011. évi CLXXXIX.
torvény Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl). 53. § (1) bekezdés j) pontja alapjan
rendeletben, illetve a 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan normativ hatarozatban
dontott. Ezaltal biztositott ugyanis a 67. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, amely
szerint a polgarmester a képviselé-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrben
iranyitja a hivatalt.

I\V. A Hivatali SzMSz kiadasanak, illetve jovahagyasanak madjai:

A Miniszterelndkség allaspontja szerint az 6nkormanyzati hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzatarol sz6l6 normativ utasitasanak kiadasara és jovahagyasara
iranyulé eljaras harom médon valésulhat meg:

1.) A jegyz6 éltal elkészitett Hivatali SzMSz-t a polgarmester normativ utasitasban
szabalyozhatja, amelynek alairasaval egyidejiileg annak jovahagyasara is sor kerdl.
[Jat (2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrol). 23. § (4) bek. j) pont]

Ebben az esetben a javasolt bevezeto rész: ,A jegyz6 altal — a Magyarorszag helyi
énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térveny 81. § (1) bekezdésében foglalt
feladatkérében — elkészitett polgérmesteri hivatal szervezeti és mikodesi
szabélyzatat jovahagyom és az alabbiak szerint kiadom:”

Kiadja: polgarmester (normativ utasitasban)

2025.01.31. 12:
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Jovahagyja: polgéarmester
Jovahagyas formaja: normativ utasitas alairasa

2.) A Jat (2010, évi CXXX. torveny a jogalkotasrdl). 23. § (4) bekezdése j) pontja
lehet&vé teszi ugyanakkor azt is, hogy a jegyz0 szabalyozza normativ utasitdsban a
vezetése ala tartozo szervek szervezetet és miikodesét, valamint tevékenységét. Ez
esetben a jegyz6 irja ala az altala elkeszitett és kiadott Hivatali SzMSz-rél szo616
normativ utasitast, amelyet a polgarmester zaradékban jovahagyolag alair.

Kiadja: jegyz6 (normativ utasitasban)
Joévahagyija: polgarmester
Jovahagyas formaja: jovahagyo zaradék

3.) A jegyzé és a polgarmester a Hivatali SzMSz-t egyuttes normativ utasitasban is
szabalyozhatja, amelyre értelemszerien a jegyz6 és a polgarmester alairasat is ra
kell vezetni. E mdd alkalmazasa soran a polgarmesternek szintén — a 2. pontban
részletezett — jovahagyd zaradekkal szukséges ellatnia a normativ utasitast.

Kiadja: jegyz6 és polgarmester (egyuttes normativ utasitasban)
Joévahagyja: polgarmester
Jovahagyas formaja: jovahagyo zaradék

V. A Miniszterelnokség kuilon felhivta a figyelmet, hogy a helyi 6nkormanyzati
koltségvetesi szervek szervezeti €s mikddési szabalyzatanak jovahagyasa az
iranyitoé szerv vezetdjének hataskorébe tartozik, amelyet — fGszabaly szerint — a
polgarmester gyakorol. Egyes 6nkormanyzati koltségvetési szervek tekintetében
azonban ezen altalanos szabalytol az agazati szabalyok eltérhetnek, ugyanis az
iranyitasi hataskort illetéen torvény, az iranyitasi jogkor gyakorlasara valo jogosultsag

(2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol). 9. § b) pont, 9/A. § (1) bek.]

VI. A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek (polgarmesteri hivatal) szakmai
beszamolojat, ha mas jogszabaly eltér jogi szabalyozast nem tartalmaz, akkor a
polgarmester fogadija el. [Motv (2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi

melléklet]

3/3 2025.01.31. 12:




Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi Snkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.) 84-
86.§. alapjan Bohonye, Nemeskisfalud, Szenyér és Somogyszentpal, Taska, Csémend, Hosszviz,
Libickozma kozségek az 6nkormanyzat miikodésére, a polgarmester, a jegyz0 feladat- és hataskorebe
tartozo tigyek dontésre valo clékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozos
&nkormanyzati hivatalt alakitottak €s tartanak fenn. A miikodésének részletes szabalyait az alabbiakban
allapitjak meg.

Az énkormanyzati hivatal szervezeti €s miikodési szabalyzaténak tartalmi elemeit az Allamhaztartasrol
sz016 torvény végrehajtasarol kiadott 368/201 1.(X11.31.) Korményrendelet 13.§-a szabalyozza.
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1. Altalianos rendelkezések

1.§
A képviselo-testilletek a kozos snkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozd oOnkorményzat
miikodésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- €s hataskérébe tartozo iigyek dontésre valo elkészitésére,
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak létre. A kozds hivatal kézremikodik az
onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmikddésnek
dsszehangolasaban. Koltségvetési  szerv alapitasarol szolo jogszabaly: Magyarorszag helyi
dnkormanyzatirél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 854.§ (1) bekezdés.
(1) A Hivatal elnevezese:
Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8719 Béhénye, Fé utca 26.
Hivatal allando kirendeltségeinek cime:
8717. Szenyér, Simon u. 1.
8705. Somogyszentpal, Kossuth tér 1.
8696. Taska, Arany Janos u. 2.

/ 8700. Csomend, Arpad u. 2.
(2) A Bohonyei Kozos Onkorményzati Hivatalt (4) bekezdésben felsorolt Onkormanyzatok az 1. szamu
melléklet szerinti alapité okirattal hoztak letre.
(3) Kozos onkormanyzati hivatal illetékességi terillete: Bohonye, Nemeskisfalud, Szenyér €s
Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hossziviz, Libickozma kdzségek kdzigazgatasi teriilete.
(4) Kozos Snkorményzati hivatal fenntartoi:
Bohonye Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
Nemeskisfalud Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Szenyér Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete
Somogyszentpal Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete
Taska Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

Csémend Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Hosszaviz Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Libickozma Kozség Onkorméanyzat Képvisel-testillete




(5) A Kzos Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait és az ellatando, ¢€s a
kormanyzati funkcioé szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenységek megjeldlését az 1. szamu melléklet tartalmazza .

(6) Koz6s dnkormanyzati hivatal bélyegzoi:

a) Kor alaku bélyegz6: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kovetkezd felirat
olvashato:

aa)  Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal

ab) Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Téskai kirendeltsége

ac) Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomendi kirendeltsége
bb) Bohonyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal jegyzdje

be.)  Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyz6je

b) téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegzd) kovetkezd felirattal:

ba) Béhonyei Kozos Onkorményzati Hivatal

8719 Bohonye , Fo6 utca 26.

be.) Béhényei Kozos Onkormanyzati Hivatal Somogyszentpali kirendeltsége
8705. Somogyszentpal, Kossuth ter 1.

1L fejezet
A kozos onkormdnyzati hivatal miikodése
2.8
(1) A kozbs onkormanyzati hivatal 6nalléan mik6dd és gazdalkodo koltségvetési szerv, gazdalkodasi
jogkorét az alapito okirat hatérozza meg.
(2) A k6z6s 6nkorményzati hivatal miikodési koltségét az allam —az adott évi kdzponti koltségvetésérdl
sz616 térvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott feladataikkal ardnyban —
finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett szamlajara folyésit. Amennyiben a
fenntartasi és miikodési koltségekhez sziikséges tovabbi hozzajarulas, arrél fenntartd dnkormanyzatok
a Bohonyei Ko6zos Onkorményzati Hivatal koltségvetésének elfogadasakor dontenek.
(3) A hivatal egységes, mely szakmai ket {6 teriileti egységre tagozodik:
1. Déli csoport a jegyzd vezetésével ellatja Bohénye, Szenyér, Nemeskisfalud,
2. Eszaki csoport az aljegyzé vezetésével ellatja Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hossziviz,
Libickozma
telepiiléseken az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskérébe tartozé iigyek dontésre valo elSkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat.
(4) Fenntarté Onkorményzatok koltségvetéset a telepiilések kisebbségi 6nkormanyzatainak
koltségvetését, valamint azon jogi személyiségil tarsulas, és az altala fenntartott intézmények
koltségvetését melynek munkaszervezeti feladatait a kozos hivatal latja el, a kozos hivatal késziti el, és
a kdzos hivatal latja el a gazdasagi szervi feladatokat is.
(5) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseli beosztasokat, munkakdroket a 2. szamu
melléklet tartalmazza




I11. fejezet
A kozos onkormanyzati hivatal fobb feladatai
3.8

(1) A képviselo-testiiletek vonatkozasaban:
- el6késziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati ligyeket,
- végrehajtja dontéseit,
- szervezési, ugyviteli, nyilvantartasi, informacidés és propaganda, illetve egyéb adminisztracids
teendGket végez,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly., a képviseld-testiiletek, a polgarmesterek
meghataroznak,
- a telepiilések Képviseld-testiileteivel kapcsolatos feladatokat a jegyzd és aljegyz6 latja el, a hivatal
bevonasaval
(2) A helyi képviselokkel kapcsolatban:
- soron kiviil koteles fogadni Oket,
- koteles a képvisel6i munkajukhoz szitkséges szakmai informécidkat (6nkormanyzati iigyekben a
polgarmester utjan) megadni,
(3) A ko6z0s hivatal a testiletek mikodésével dsszefliggden :
- Testiileti el6terjesztéseket, hatarozattervezeteket és onkormanyzati rendelettervezeteket keszitenek,
melyek torvényességét a jegyz6 és aljegyz6 vizsgalja a beterjesztésiik el6tt, valamint torvényességi
jelzéssel €l az {ilésen elhangzott javaslatokra vonatkozdan.
- Nyilvéntartja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.
- Végrehajtja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.
- Részt vesz az onkormanyzati képviselék interpellacidinak (kérdéseinek) kivizsgaldsaban, azokra, a
vonatkozd hatalyos jogszabalyok szerinti valaszadasban.
- Biztositja az onkorméanyzati képvisel6k szamara a munkdjukhoz sziikséges tajékoztatast és ligyviteli
kozremiikodést.
- Az onkorményzati képviselé kozérdekil bejelentésére az Motv-ben foglalt hataridén beliil érdemi
valaszt ad.
- Ellatja a képviselo-testiiletek és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikddését elosegitd
feladatokat (sajt6, nemzetk6zi kapesolatok stb.).
- Segiti a képviseld-testiiletek altal kiilonboz6 szervekbe, szervezetekbe (tarsulas, alapitvany, gazdasagi
tarsasagok, Onkormanyzati szovetségek stb.) a kozségi Onkorményzatok képviseletében eljaro
delegaltak munkéjat, megszervezi igény szerint tajékoztatasukat.
(4) A Kozos Hivatal képvisel6-testiiletek bizottsagainak miikodésével kapesolatban:
- A testiileti el6terjesztésekkel kapesolatban kikéri az SZMSZ-ben és a munkatervben meghatarozott
képviselo-testiiletek illetékes bizottsagainak véleményét.
- El6segiti a bizottsag miikodését, biztositja a mikkodéshez kapesolodo tigyviteli igények kielégitéset.
- Megszervezi a bizottsagi elSterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai elokeszitését.
- Szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat.
- Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.
(5) Megéllapodas alapjan segiti a helyi kisebbségi onkormanyzatok miikodését, ellatja a képviselo-
testiilet gazdalkodasi és ligyviteli teenddit. A kozos hivatal koztisztviseldinek kotelessége a kisebbségi
dnkormanyzat munkajat segiteni, résziikre a sziikséges felvilagositast, szakmai tajékoztatast megadni.
(6) Az 6nkormanyzati képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
- Elésegiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat.
- Kozremiikodik a képviseldk tdjékoztatasanak megszervezésében.
(7) A tisztségvisel6k munkajaval kapcsolatban:
- Segiti a testiileti munkéval Osszefliggd tevékenységeét.
(8) Részt vesz az Onkorményzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, iranyitasi, ellendrzési
feladatok ellatasaban.
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(9) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézmenyi gazdalkodas ellendrzési feladatkérokben:

- Gondoskodik a hivatal belsé gazddlkodasanak megszervezésérdl, beleértve a létszdm ¢és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatast.

- Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast, s ellendrzi az intézményi gazdalkodast.

- Végzi az intézményi gazdasagi szervi feladatokat, végzi az Onkormanyzati és kisebbségi
Onkormanyzati gazdasagi szervi feladatokat végzi a jogi személyiségl tarsulds munkaszervezeti és
gazdasagi feladatait.

- Szamviteli munkat végez, konyveli az Onkorméanyzat és intézményei pénzforgalmat. Hataridére
adatokat szolgaltat az orszigos konyviteli rendszerben,

- Koltségvetéseket, beszamoldkat, zarszamadasokat elOkésziti polgarmesteri el6terjhesztéshez,
sziikséges el6 és hattérszamitasokat el6zetesen elvégzi.

- El6késziti, illetve bonyolitja a beruhazasi, feltjitasi feladatokat.

- Ellatja az 6nkormanyzatok ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
Osszefliggd kdzgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.

- Kézremiikddik az dnkorményzati vallalkozasok szervezésében.

- Kozremiikodik a palyazatok eldkészitésében, végrehajtasaban, ellenérzésében és elszamolasaban.
(10) Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és 6nkormanyzati hivatali szervekkel, toabba

- Kozremiikodik az orszaggytilési, 6nkormanyzati, nemzetiségi 6nkormanyzati &

- Europa Parlamenti képviseldi valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban.

(11) Biztositja a Kozos Hivatal milkddésének technikai feltételeit, és ellatja az lgyiratkezelési
tevékenységet.

- A székhelyen és a kirendeltségeken a koézds onkormanyzati hivatali feladatok ellatdsra hasznalt
ingatlanok a k6zos 6nkormanyzati hivatalt fenntarté 6nkorméanyzatok tulajdonaban maradnak, melyeket
téritésmentesen a kozds Onkormanyzati hivatal hasznalatba adnak. A székhelyhivatal, illetve a
kirendeltségek épiileteinek felujitasi, karbantartdsi munkait a tulajdonos Onkormanyzatok
koltségvetésében kell megtervezni.

- Ingosagok: a tarsult 6nkormanyzatok 2025. januar 1. napjatol kezd6déen a kozos onkormanyzati
hivatal ingyenes hasznélataba adjak a k6zos onkorményzati hivatali feladatok ellatashoz sziikséges ingod
vagyont. Az ingyenes hasznalatba adott ingdsagok 2025. januar 1 napjatdl a kozds Onkormanyzati
hivatal gazdalkodasi jogkorébe keriilnek. A haszndlatba adds ingyenes és a jelen megallapodas szerinti
koz0s hivatali feladatellatas id6tartamara szél, mely a tulajdonjogot nem érinti. A 2025. januar 1. napja
utan beszerzett eszkézok a finanszirozd 6nkormanyzat tulajdondban maradnak, kivéve a Hivatal
székhelyére beszerzett ingésagokat, mely a Hivatal tulajdonaba keriil, és a kozds hivatal
megsziintetésekor a Hivatal tulajdonaban marad.

(12) Védelmi és katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban vald kdzremiikodés.

(13) Eleget tesz az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII torvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozd kotelezettségének.

(14) K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 10.§ (4a)
és (4b) bekezdései alapjan az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
9.§ (1) bekezdésben meghatarozott feladatokat az alabbi intézmények vonatkozasaban:

1. Déli csoport:

- Térségi feladatot ellaté Bohonyei Gézengiz Ovoda és Bébita Boleséde, valamint kiilon telephelyen
miikod6 térségi feladatot ellatd bolcsodei-, o6vodai, iskolai- idGskori-, és szocidlis étkezést biztositd
konyha.

- Onkormanyzati kiilon szervezeti egységeként miikodd Bohonyei Miivelddési Haz és Koényvtar,
Bohonyei Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont (gyermekjdléti-, csaladsegitd-, egészségiigyi-, iddskort
ellatas), valamint a telepiilésiizemeltetést ellatd B6hényei Kommunalis Csoport.

2. Déli Csoport:

- Taskai Tézike Ovoda

- Somogyszentpali Tiindérrdzsa Ovoda




4.8
K6z6s Hivatal allamigazgatasi feladatai, a koztisztvisel6kkel szembeni altalanos kovetelmények
(1) A hivatal kételes
- a képviselo-testiileti, a polgarmester €s a jegyzé allamigazgatasi (hatosigi) hatiskoreibe tartozo
dontéseket, a kozigazgatasi szolgaltatasokrdl és hatdsagi eljarasrol és szolo torvény a (Ket) és a
vonatkozd anyagi jogszabalyok eldirdsainak megfelelden elGkésziteni.
- Végzi mindazon dontés elékészitesi €s végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Moétv, illetve torvényi
felhatalmazason alapulé rendelkezés alapjan kiadott jogszabélyok, a helyi énkormanyzatok és szervei
részére feladat — és hataskorokként allapitanak meg.
(2) A kéztisztviselSk az tigyintézés soran a kovetkezd altalanos kovetelményeket kitelesek betartani:

a) az Ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartésat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hatarid6k
betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgéari jogokat és kotelességeket, az
igyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsGdleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az Ugyintézdék kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egylittmiikodni és az ligyfelek
részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatat megadni,

f) a koz6s onkormanyzati hivatal koztisztvisel§jét a tudomasara jutott allami szolgéalati és iizleti

(magan) titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség az
adatvédelemrdl szol6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az ligyfél személyiségi
jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kézhivatal betdltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyz6 illetve aljegyzé
tudomasara hozni, amely az el6bbi kitelezettséget befolyasolja.

IV. fejezet
A KOZOS HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

5.8.
(1) Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvényben (tovabbiakban: Aht.) és a végrehajtasarol
52616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a Bohonyei Kozos
Onkorményzati Hivatal kltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi eloiranyzatok vonatkozasaban a
kotelezettségvallalds és pénziigyi ellenjegyzésének, tovabba a kiadas teljesitésének az igazoldsa, az
érvényesités, az utalvanyozas rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.
(2) A Ko6z6s Hivatal gondoskodik az énkorméanyzatok és 6nalloan mikods intézményei bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarol.
(3) A kozos 6nkormanyzati hivatal egységes, mely az alabbi szakmai szervezeti egységekre tagolodik:
Deli Penziigyi Osztaly — Vezeti a gazdasagi vezetd
Ellatja a koltségvetési toérvények, allamhéaztartasi torvény, addézasi torvények és végrehajtési
rendeleteiben meghatarozott feladatokat Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud kdzségek vonatkozasaban.
Eszaki Pénziigyi Csoport (368/2011 (XI1.31.) Korm. r. 9.§.(3) bek. szerint) — kijelolt pénziigyi el6add
Ellatia a koltségvetési torvények, allamhdaztartasi torvény, adodzasi torvények és végrehajtasi
rendeleteiben meghatarozott feladatokat Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hosszviz, Libickozma
kozségek vonatkozasaban




Déli Igazgatasi és szervezési Osztaly — vezeti a jegyz0

Ellatja az Motv, allamigazgatasi 4gazati jogszabélyok, valasztasi jogszabélyok, adoztatési jogszabalyok,
anyakonyvi és népességnyilvantartasi jogszabalyok valamint helyi rendeletekben eldirt feladatokat,
kiillonés tekintettel az dnkormdanyzati dontések elokészitésére és végrehajtasara, kozmeghallgatasra
vonatkozo elbirasokra, és igazgatdsi, onkormanyzati miikodtetés-tamogatasi, valasztasi feladatokat
Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud vonatkozéasaban.

Eszaki Igazgatasi és szervezési Csoport — vezeti az aljegyzd

Ellatja az Motv, allamigazgatasi agazati jogszabalyok, valasztasi jogszabalyok, adoztatéasi jogszabalyok,
anyakonyvi és népességnyilvantartasi jogszabalyok valamint helyi rendeletekben el6irt feladatokat,
kiilénds tekintettel az 6nkormanyzati dontések el6készitésére €s végrehajtasara, kézmeghallgatasra
vonatkozo eldirasokra, és igazgatdsi, 6nkormanyzati mikodtetés-tamogatasi, vélasztasi feladatokat
Somogyszentpdl, Taska, Csomend, Hossziviz, Libickozma vonatkozéasaban.

(4) A koltségvetési szervek féléves és éves beszamolojat a szervek vezetdinek €s a beszamolo
elkészitéséért felelds személynek kell alairni. Az 6nkorméanyzat beszamoldjat a polgarmesternek ¢€s a
jegyzonek (aljegyzonek), valamint az elkészitéséért felelds személynek kell alirni. A beszdmolokon fel
kell tiintetni a beszdmold elkészitéséért felelds személynek a regisztracios szamat is. A beszamolokat az
onkormanyzatnak az Aht-ben és az Avr.-ben meghatarozott hataridében kell benyujtani a Magyar
Allamkincstarhoz. ‘

(5) A Déli csoport operativ vezetését a jegyzo tavollétében a gazdasagi vezetd, az északi csoportban az
aljegyzd tavollétében a kijelolt pénziigyi felelos vegzi.

6. §
A Bels6 kontrollrendszer megszervezése a jegyzé (északi csoportban az aljegyzd) feladata . A belso
ellendrzés kiterjed gazdasagi tarsasdgokra, kozhaszn tarsasigokra, az Onkormanyzati vagyon
kezelSjére, valamint az Onkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel juttatott tamogatasok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezett szervezetekre is.

7.8
A kozds onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza. A
szabalyzat és annak mellékletei hatélya kiterjed mindazokra a kéltségvetési szervekre, melyek gazdasagi
feladatait a Hivatal latja el.

V. fejezet A KOZOS HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

8.8

(1) A Kozds Hivatal feladatai kozé tartozik az 6nkormanyzatok tevékenységérdl, a hivatali munkarol, a
lakosséagi érdeklédésre szamot tartd dnkormanyzati eseményekrél, torténésekrdl a folyamatos lakossagi
tajékoztatas szervezése.

(2) A kdzods onkorményzati hivatal mikddtetése soran biztositani kell az 6nkormanyzati €s hivatali
munka atlathatdsagara, nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi el6irasok betartasat.

(3) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol a jegyzo
(aljegyz8) gondoskodik a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szolo
szabdlyzatban foglaltaknak megfelelGen.

(4) A kozérdekli adatokon tdli, nyilvanossagot igénylS, onkorményzati kozérdekd informéciok
kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos dontéshozok ¢s felelésdk az egyes
polgarmesterek. Ezen informéciok nyilvanossagra hozatalianak rendje fészabaly szerint az egyes
onkormanyzatok hirdetétablajan vald kozzététel, az ezen feliil biztositott tovabbi kozzétételi helyekrdl
(honlap, helyi sajtétermék, egyéb hirdetStablak stb.) az egyes Onkormanyzatok SZMSZ-ei
rendelkeznek.




VI fejezet
A jegyzivel kapcsolatos dltalinos rendelkezések
9.§.

(1) A kdzos dnkormanyzati hivatal jegyz6jének és aljegyzdjének kinevezése a Motv. és a Kttv. eldirasai
szerint torténik. A jegyzére egyéb rendelkezéseket a kodzGs Onkormanyzati hivatal mikodéesével
kapcsolatos megallapodés tartalmazza.

(3) A jegyz$, északi csoportban az aljegyz6 vagy megbizottja kiteles mindegyik képviseld-testiileti,
bizottsagi és nemzetiségi onkormanyzati képvisel6-testiileti iilésen részt venni és ott a sziikséges
tajékoztatast megadni.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal dolgozéinak munkakdri leirasait a déli csoportban a jegyz6, ¢szaki
csoportban az aljegyz6 késziti el.

10.§
(1) A jegyzd vezeti a kdzos Oonkormanyzati hivatalt, gondoskodik az énkormanyzatok miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.
(2) A jegyzd és aljegyz0 ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepu]em képviselok és a
nemzetiségi Onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek
hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

. elkésziti a képvisel6-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriild el6terjesziéseket,

. ellatjia a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és lugyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

. tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek iilésein,

. torvényességi észrevételt tesz az eldterjesztésre és annak vitdjaban elhangzott javaslatokra
szavazas elott ,

. gondoskodik a testileti iilés jegyzdkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt alairja
¢és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének,

. rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiileteket a bizottsagokat és a

nemzetiségi 6nkormanyzat képviselG-testiileteit az 6nkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrol, a
hivatal munkajarél és az ligyintézésrol.
(3) A jegyzd és aljegyz6 egy¢b feladatai:

. dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

. ellatja a jogszabélyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket

. dont a hataskorébe utalt ligyekben

. hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

. a kozos onkormanyzati hivatalhoz tartozo kozségek polgarmestereinek egyetértésével a kozos

hivatalt 1étrehozé megallapodas szerint gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozos hivatal koztisztvisel6i
tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

. ellatia az Aallamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszertsitésével kapcsolatos
feladatokat

. szervezi a jogi felvilagosité munkat

. évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletek el6tt a kozos dnkormanyzati hivatal munkajarol
és az ligyintézésrol,

. dsszehangolja a kozds 6nkormanyzati hivatal munkajat,

. képviseli a kézos onkorméanyzati hivatalt,

. vezeti a kozds Onkormanyzati hivatalt.

. -A koztisztviseld kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas

visszavonasahoz, jutalmazishoz — a székhely onkorméanyzat polgarmestere altal meghatarozott korben
— a polgarmester egyetértése sziikséges.




VII fejezet . A kizés onkorminyzati hivatal szervezeti felépitése, létszima
11.§
A kozds dnkormanyzati hivatal egységes, mely az alabbi szakmai szervezeti egységekre tagolddik:

Déli Pénziigyi Osztaly — Vezeti a gazdasagi vezetd

Ellatja a koltségvetési torvények, allamhéztartdsi torvény, adodzasi térvények ¢s végrehajtasi
rendeleteiben meghatéarozott feladatokat Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud kozségek vonatkozasaban.
Eszaki Pénziigyi Csoport (368/2011 (XI1.31.) Korm. r. 9.§.(3) bek. szerint) — kijeldlt pénziigyi eléado
Ellatjia a koltségvetési torvények, allamhaztartasi torvény, adézisi torvények ¢€s végrehajtasi
rendeleteiben meghatérozott feladatokat Somogyszentpal, Téska, Csémend, Hosszuviz, Libickozma
kozségek vonatkozésaban

Déli Igazgatasi és szervezési Osztaly — vezeti a jegyz6

Ellatja az Métv, allamigazgatasi dgazati jogszabalyok, véalasztasi jogszabalyok, adéztatasi jogszabalyok,
anyakdnyvi és népességnyilvantartasi jogszabalyok valamint helyi rendeletekben eldirt feladatokat,
kiilénos tekintettel az dnkorméanyzati dontések eldkészitésére és végrehajtasara, kdzmeghallgatasra
vonatkozo eldirasokra, és igazgatasi, onkorméanyzati mikddtetés-tamogatasi, Yalasztasi feladatokat
Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud vonatkozasaban.

Eszaki Igazgatasi és szervezési Csoport — vezeti az aljegyzd

Ellatja az Motv, dllamigazgatasi agazati jogszabalyok, valasztasi jogszabalyok, adoztatési jogszabalyok,
anyakonyvi és népességnyilvantartasi jogszabalyok valamint helyi rendeletekben el6irt feladatokat,
kiilonds tekintettel az donkormanyzati dontések elOkészitésére és végrehajtasara, kozmeghallgatasra
vonatkozd eléirdsokra, és igazgatdsi, onkormanyzati miikodtetés-tdmogatési, valasztasi feladatokat
Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hosszuviz, Libickozma vonatkozaséban.

A szervezeti felépités abrajat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

12.§
(1)A koz6s onkormanyzati hivatali létszama: 18 {6
Jegyz6
Aljegyzd

Gazdasagi Vezet6

északi csoport kijelolt pénziigyi feleldse

adoiigyi, igazgatasi, titkarsagi, testiileti, igyfélszolgalati feladatok:
- déli csopoprtban 10 {6
- déli csoportban 4 {6 (2025 oktober 30-ig 5 {6)

(2) Munkarend a kozos hivatalban

A kozds 6nkormanyzati hivatal munkarendje:

Hétf6: 7.45-t61 16.10-ig

Kedd: 7.45-t6l 16.10-ig

Szerda: 7.45-t61 17.15-ig

Cstitortok: 7.45-t61 16.10-ig

Péntek: 7.45-t61 13.00-ig



(3) A k6z0s énkormanyzati hivatal ligyfélfogadasi rendje:
Bohonye Kozségben:
Hetf6: 8.00-tol 12.00-ig, 13.00-t61 16.00-ig
Szerda: 8.00-t61 12.00-ig, 13.00-t61 17.00-ig
Péntek: 8.00-t61 12.00-ig
Szenyér Koézségben:
HEtf6, szerda, péntek: 8.00-t01 11.00-ig
Somogyszentpal Kozségben:
Hétfe, szerda, péntek: 8.00-t61 11.00-ig
Taska Kozségben:
Hétfo, szerda, péntek: 8.00-t61 11.00-ig
Csomend Kozségben:
Hétfo, szerda, péntek: 8.00-t61 11.00-ig
(4) Meghatarozott feladat ellatasara, vagy meghatarozott idészakra, a jegyz0, a hivatali munkarendtél

eltéré munkarendet hatdrozhat meg, illetve a dolgozé kérésére az altalanos munkarendtdl eltérd
munkabeosztast engedélyezhet !

A kozos onkormdnyzati hivatal koztisztviseloi
13.§

(1) A kozds énkorményzati hivatali dolgozdk a helyszinen kételesek a sziikséges felvilagositasokat
megadni, az ligyfelek szdmara, az altaluk kért beadvany (irlapokat atadni, az ligyfelek beadvanyait
atvenni és a helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgélatot nyujtani.
(2)Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszém megszervezése a jegyzo €s
aljegyzo feladata.
(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi szolgéltatasokat:
. hazassagkdotés

. névado linnepség

. valasztasok, népszavazas lebonyolitdsa
. testiileti lilések, kozmeghallgatasok

. halasztast nem tliré kozérdekii feladatok

(4) A koztisztvisel6k az tigyintézés soran a kdvetkezé altalanos kovetelményeket kételesek betartani:
a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kdvetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a biirokracia mentesség, a hatariddk betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az 4llampolgari jogokat és kotelességeket, az tigyfelek
¢rdekében méltanyosan kell eljarni,

d) els6dleges cél: az 6nkorményzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ligyintéz6k kotelesek munkajuk sordn egymassal hatékonyan egyiittmiikodni és az igyfelek részére
—jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast megadni,

{) a kozds nkorményzati hivatal kéztisztvisel6it a tudomaséra jutott allami, szolgélati és iizleti (magén)
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség az adatvédelemrél szolo
térveny rendelkezéseinek figyelembevételével -kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is.
A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betdltése utan is fennall.

(5) A hivatali dolgozé minden olyan adatot, informéaciot és tényt kételes a jegyzé tudoméasira hozni,
amely az elébbi kotelezettséget befolyasolja.

(6)A kozszolglati tisztviselokro] szo16 torvény helyi végrehajtasanak szabalyait kiilon O6nkormanyzati
rendelet tartalmazza




14. §
(2A dolgozo kikiildetése soran felmeriil§ koltségek elszamolasa utélag torténik.
Az titiszamlakat a jegyz6 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

VIII .fejezet
A hivatal miikédése
15.§

(1) A kozos 6nkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek sziikség
szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatjak Ossze. Tandcskozast a székhely 6nkormanyzat polgarmester
hivja Gssze, és 6 vezeti az iilést.

(2) A Hivatal koztisztviseldi részére a déli csoportban a jegyz6, északi csoportban az aljegyz0 operativ
munkamegbeszélést tarthat sziikség szerint.

Ugyiratkezelés specialis szabalyai
16.§ ¢
A déli csoport iratainak iktatasa a Bohényei Kézos Onkormanyhati Hivatal rendszerében torténik, mig
az északi csoport iratai a somogyszentpali hivatali kirendeltség kiilon iktatokdényveébe keriilnek
rogzitésre, és innen térténik kiilon-kiilén a hatosagi statisztikai adatszolgaltatés.

Kiadmanyozas rendje
17.§
A jegyzot illeté kiadmanyozasi jogkdrt a jegyzd a kiilén szabalyzat szerint hatarozza meg. A kozos
dnkormanyzati hivatal kiadméanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a figgelék tartalmazza.

Szabadsag engedélyezése
19. §
A szabadsig igénybevételét legalabb egy nappal az igénybevételt megel6z6en be kell jelenteni a
jegyzdének, északi csoportban az aljegyzének. Kiilén indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd
szabadsag. Déli csoport tavolléti rogzitése a székhely, az északi csoprt tavolléteinek rogzitése a
somogyszentpali kirendeltségen torténik a KIRA rendszerben.

Zaro rendelkezések
20. §
Jelen egységes szerkezetbe foglalt modositott Szervezeti és mikodési Szabalyzat 2025, januér 1-jén 1ép
hatalyba.

Béhonye, 2025. januar 1.

Vezér Akos jegyzd

Jovahagyta:
Zsoldos Marta Piroska
székhely telepiilés dnkormanyzat polgarmestere
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Zaradék:
A szabalyzatot képvisel-testiiletek hataskdrébe tarté ligyekben az alabbi dontésekkel fogadtak el:

Bohonye Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete ------------- képvisel6-testiileti hatarozat,
Szenyér K6zség Onkorményzat Képviseld-testiilet -------------- képviselé-testiileti hatérozat,
Nemeskisfalud K6zség Onkormanyzat Képvisel§-testillete --------n--mmmmmmmnnx képvisel6-testiileti hatarozat,
Somogyszentpal Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilet ----------nnmmmm képviselo-testiileti hatarozat,
Hossziviz Kézség Onkorményzat képviselS-testiilet ---------------—- képvisel6-testiileti hatarozat,
Csdmend Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilet ---------mmmemnmee képvisel6-testiileti hatarozat,
Libickozma K&zség Onkormanyzat Képvisel§-testiilet -------------==- képviselé-testiileti hatarozat,
Taska Kézség Onkormanyzat K¢épviselO-testiilet -------=-=mnmmmmeee képviselo-testiileti hatarozat

4
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Somogy Virmegyei Igazgatosag

Ugyintézés helye: 7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3 Tktatoszam:  14-TNY-846-2/2025-810429
Ugyintézo: Nagyné Koltai Agnes Targy: Térzskonyvi kivonat
Telefonszam: 82/503-226

TORZSKONYVI KIVONAT

A Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles torzskdnyvi nyilvantartasban az aldbbi térzskényvi jogi
személy 2025. januar 01. napjan hatalyos adatai:

Torzskényvi alany azonosité adatai:

Torzskényvi azonosité szam: 810429 ¢
Adészdam: 15810427-1-14
KSH statisztikai szdnijel: 15810427-8411-325-14
Statusz: ¢élé
Térzskonvvi bejegyzés datuma: 2013.02.28
Megnevezés:
nyelv torzskonvvi alany neve “
magyar BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Székhely cim:
Cim: 8719 Bohonye, F6 utca 26
Foglalkoztatisi jogviszonyok; kozszolgalati jogviszony
munkaviszony
Alaptevékenységi besorolis:
Allamhdztartdsi szakdgazat: 841105 Helyi dnkorméanyzatok és tarsuldsok igazgatisi tevékenysége

Korminyzati funkcié:
kor funk. megnevezés
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok Jjogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jévedéki igazgatas
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
016010 Orszaggyilési, 6nkorméanyzati és eurépai parlamenti képviselévélasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek
041120 Foldigy igazgatasa
042110 Mezdgazdasag igazgatasa
044310 FEpitésiigy igazgatisa
045110  Koziti kozlekedés igazgatdsa és timogatisa
051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa
052010 Szennyvizgazdilkodas igazgatasa
053010 Kornyezetszennyezés csikkentésének igazgatasa
054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és timogatisa
061010 Lakaspolitika igazgatasa
063010 Viziigy igazgatasa
076010 Egeészségiigy igazgatasa
082010 Kultira igazgatasa
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal
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¢ Osszefligg feladatok igazgatdsa és szabalyozasa
098010 Oktatas igazgatdsa
109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

Alakulassal kapesolatos adatok:

Alapitdas médja: Jogutédos atalakulds (jogeléd szerv megsziint)
Alapitdas datuma: 2013.03.01

Alapito/létesits okirat/jo gszabdly:

kelte ripusa azonosito adatai

2025.01.17  modosité okirat 177-2/2025

2025.01.17  alapité okirat 177/2025

2025.01.06  hatdrozat clfogadohatérozatok + megallapodas
2024.11.05  kinevezési okirat vezeldl megbizas

2024.10.30  hatarozat csatlakozasi szandék hatdrozatok
2022.06.02  kinevezési okirat Vezetdi meghizas

2022.05.03  kinevezési okirat Kinevezés

2022.04.05  kinevezési okirat Kinevezés

2021.09.02  kinevezési okirat Jegyzbkonyv

2021.08.25  kinevezési okirat Vezetdi kinevezés

2020.11.10  kinevezési okirat Vezet6i kinevezés

2020.03.10  kinevezési okirat 1/2020. (1.17) sz. hat,
2020.02.24  kinevezési okirat Vezetoi kinevezés

2014.04.28  alapit6 okirat 14-TNY-2359-1/2014 ¢
2014.04.24  modosito okirat 14-TNY-2359-1/2014
2014.02.13  alapité okirat 14-TNY-1961-1/2014
2013.02.27  alapit6 okirat 14-TNY-947-1/2013

Kozvetlen jogeléd(6k):

1orzsk.  régi térzsk.

azon. azonositoé megnevazes

570303 BOHONYE, NEMESKISFALUD, SZENYER KOZSEGEK KORJEGYZOSEGE
8719 Bohonye, Fé utca 26

Irdnyité / feliigyeleti szerv(ek):

irdnyito / feliigveleti szerv

(Onkormdnyzati kirben: képviseld-testiilet / kozeyiilés / tandcs) funkcioja

BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA iranyitas
8719 Bohénye, F6 utca 26

Alapitéi jog gyakorléja:
BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA
8719 Bohénye, Fé utca 26
CSOMEND KOZSEG ONKORMANYZATA
’ 8700 Csémend, é&rpég{ utca 2 )
HOSSZUVIZ KOZSEG ONKORMANYZATA
8716 Hosszlviz, F6 utca 45
LIBICKOZMA KOZSEG ONKORMANYZATA
8707 Libickozma, F6 utca 29
NEMESKISFALUD KOZSEGI ONKORMANYZAT
8717 Nemeskisfalud, Madarasz utca 1 )
SOMOGYSZENTPAL KOZSEG ONKORMANYZATA
8705 SO[’nOgy_S‘ZEIleé],'KOSSUIh tér 1
SZENYER KOZSEG ONKORMANYZATA
8717 Szenyér, S'imo_p J.utca 1 .
TASKA KOZSEG ONKORMANYZATA

Py 8696 Taska. Arany Janos utca 2
Vezeti:
Vezetd neve: Vezér Akos Neme: férfi  Kinevezés modja: kinevezés/megbizis
Kinevezés kezdete:  2024.11.01 vége: hatdrozatlan ényleges vége:
eleph
telephely technikai sorszam
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o
' ./ . ¢ + BOHONYEIKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZENYER] KIRENDELTSEGE 1.
ro- 7 8717 Szenyér, Simon J. utea 1
i

* CSOMEND 4.
8700 Csémend, ARPAD utca 2
* SOMOGYSZENTPAL 2.
8705 Somogyszentpal, KOSSUTH tér |
+ TASKA ’ 3.
8696 Taska, ARANY JANOS utca 2
Elg’rhett’igg’g:
Telefon: 85/522-004
Mobil: 30/6325-255
Fax: 85/522-005
E-mail:

Hivatali kapu azonosité (KRID): 509086135
Cégkapu azonosits:

Kazas onkorminyzati hivatalt fenntarté dnkormanyzatok;

BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA

CSOMEND KOZSEG ONKORMANYZATA

HOSSZUVIZ KOZSEG ONKORMANYZATA

LIBICKOZMA KOZSEG ONKORMANYZATA v
NEMESKISFALUD KOZSEGI ONKORMANYZAT

SOMOGYSZENTPAL KOZSEG ONKORMANYZATA

SZENYER KOZSEG ONKORMANYZATA

TASKA KOZSEG ONKORMANYZATA

Térsulds tagjai:
Szervtipus: 69 Kéz6s 6nkormanyzati hivatal
Szektor: 1251 Helyi énkormanyzatok ltal Irdnyitott kéltségvetési szervek
KSH gazdalkoddsi formakod: 325 Onkormanyzati Hivatal
KSH teriileti szamjel: 1426532
KSH jirdskéd, néy: 144 Marcali jards
Pénziigyi korzet: 5124 B6honye
Onkormdényzat lipusa: 9 kozség
Telepiilés tipusa: 94 kézség 1.000-4.999 {5
énkorményza: miikddes jellege: 8 kozds 6nkormanyzati hivatal szekhely 6nkormanyzat

Kézpontesitott illetmény- zamfejtési és nettd finanszirozas ki be tartozis:

Kdzpontositott illetmény-szdmfejtési kérbe tartozik: igen
Kozpontositott illetmény-szamfejtés korbe tartozds datuma: 2013.03.01
Kozpontositott illetmény-szamfejtést végzé kincstdri

vdrmegyei igazgatosdg kodja/neve: 4 Somogy Varmegyei Igazgatosig
Netis finanszirozdsi kérbe tartozik: igen
Neltto finanszirozdsi kirbe tartozds détuma: 2013.03.01
Addalanyisiggal osszefiiggd adatok:
Adészam:  15810427-1-14 Adokdteles bevéielszerz6 tev. kezdete: 201 3.03.01
Kiemelt Adozék Igazgatésaga kizdrélagos illetékességi korébe tartozo szerv:  nem
§ TAO-térvény hatdlya ald tartozik:  nem

Tényiegesen végzett tevéken ységek TEAOR 25 besorolds szering:
TEAOR tipusa TEAQR megnevezés
f6 tevékenység 8411 Altalanos kodzigazgatas

A torzskdnyvi kivonatot BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Bohdnye, F6 utca 26)
kérelmére, a fenti iktatoszamu torzskGnyvi nyilvantartasi hatdrozat mellékleteként adtuk ki.
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*~ A Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatosag térzskdnyvi nyilvantartasi eljarasra vonatkozo

hatdskérét az 41lamhdztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torveny 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar
Allamkincstarro] szol6 310/2017. (X. 31 .) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szamua melléklete hatirozza meg.

A torzskonyvi kivonat az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6lé 2016. évi CL. torvény 94. § (2) bekezdése
értelmében hatarozat.

Kaposvar, 2025. janudr 21.

Tapsonyi Tiinde a Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatdsag igazgatdja nevében és megbizdsabal.

L T
Sashalmi Judit
allamhaztartasi irodavezetd

Kapjak:
1. BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Béhonye, Fé utca 26)

Elektronikus elérhetéség (KRID vagy ceégkapu): 509086135
2. Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatosag (7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3)
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B mq Magyar Magyar_Allamkincstér_K-TORZWSZ
Allamkincstar
Somogy Virmegyei Igazgatisag

Ugyintézés helye: 7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3 Iktatoszam:  14-TNY-846-2/2025-810429
Ugyintézs: Nagyné Koltai Agnes Targy: Torzskonyvi nyilvantartasi adatok
Telefonszam: 82/503-226 mébdositisa

Melléklet: Térzskonyvi kivonat

HATAROZAT

A(z) BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Bohonye, F6 utca 26) iltal
benyijtott, 2025. januéar 20. napjén, a 14-TNY-846-1/2025-810429 iktatészamon érkeztetett,
BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL megnevezésii (torzskényvi azonositd:
810429) torzskonyvi jogi szemelyre vonatkozéan benyujtott viltozés-bejelentési kérelemnek teljes
egészében helyt adok. A benyfjtott okiratok a jogszabalyi eldirasoknak megfelelnek.

A torzskényvi jogi személy Magyar Allamkincstar ltal vezetett kozhiteles torzskonyvi
nyilvantartasba bejegyzett adatain a kérelmezett modositdsokat 2025.01.01 alkalmazasi datummal
atvezettem.

A(z) BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL torzskonyvi jogi személy torzskonyvi
nyilvantartisba bejegyzett modositott adatait a hatarozatom mellékletét képezé Torzskonyvi kivonat
tartalmazza.

Az cljaras soran ligyfelet terhel§ illeték, dij ¢és egyéb eljarasi koltség nem meriilt fel.

Hatarozatom az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolo 2016. évi CL. torvény 80. § (1)
bekezdésén, 81. § (2) bekezdés a) pontjan, 85. § (3) és (6) bekezdésén, valamint az allamhaztartasrol
2016 2011. évi CXCV, torvény (tovabbiakban: Aht.) 104. § (2) bekezdésén alapul.

A Magyar Allamkincstég Somogy Varmegyei Igazgatésag torzskonyvi nyilvéantartasi eljarasra
vonatkozé hatéskorét az Aht. 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar Allamkinestarrél sz616
310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szamu melléklete hatarozza meg.

Kaposvir, 2025. januar 21.

Tapsonyi Tinde a Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatosag igazgatdja nevében és
megbizasabol.

L T
Sashalmi Judit
allamhaztartasi irodavezeté

Kapjak:
I. BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Béhoénye, Fo utca 26)

Elektronikus elérhetéség (KRID vagy cégkapu): 509086135
2. Magyar Allamkinestdr Somogy Varmegyei Igazgatosag (7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3)
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2. melléklet a koltségvetési szerv legfontosabb adatai

Cim: 8719. Bohdnye, F6 utca 26.

Telefon: 85/522-004

e-mail cim: jegyzo@bohonye.hu
aljegyzo@somogyszentpal.hu

Szamlaszam: 67000124-10005006-00000000

Adodszam: 15810427-1-14

Torzskonyvi azonositd szam: 810429

KSH statisztikai szamjel: 15810427-8411-325-14

Jegyzé: Vezér Akos

Aljegyz6: Lakics Hajnalka

Szervtipus:69

Szektor: 1251

KSH gazdalkodasi formakod: 325

Pénziigyi Korzet: 5124

TEAOR f£5 tevékenység: 8411 Altalanos kozigazgatas

Alaptevékenységi besorolds: Allamhéztartasi szakagazat 841105

Kormdanyzati funkcidk:

011130 énkorményzatok ¢s onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos i

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egy¢b szolgaltatasok

gazgatasi tevékenysége

016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti képviselfvalasztashoz kapcsolodo

tevékenységek

041120 Foldiigy igazgatasa

042110 MezGgazdasag igazgatisa

044310 Epitésﬁgy igazgatasa

045110 Koziati kozlekedés igazgatasa és tAmogatasa
051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

053010 Kérnyezetszennyezés csokkentésének igazgatésa
054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa €s tdmogatésa

061010 Lakaspolitika igazgatasa
063010 Viziigy igazgatasa
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3. melléklet
K6z6s Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakorei

Munkakér:

Jegyzd

Aljegyzd

Gazdasagi vezetd
igazgatasi ligyintézdk
pénziigyi ligyintézék

4. melléklet B
Bohonyei Kozés Onkormanyzati Hivatal szekhelye, és kirendeltségei:

1. A koz0s dnkorményzati hivatal székhelye:

Bohonye, 8719. Bohénye Fé6 u. 26.

2. A kozbs 6nkormanyzati hivatal allandé6 kirendeltségeinek cime:
Szenyér, 8717. Szenyér, Simon u. 1.

Somogyszentpal, 8705. Somogyszentpal, Kossuth tér. 1.

Téaska, 8696. Taska, Arany Janos u. 2.

Csémend, 8700. Csémend, Arpéd u. 2.

14




5. melléklet
Szervezeti abra

Polgarmesterek
(Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud,
Somogyszentpil, Csomend, T4ska, Hossziviz, Libickozma)

7

Székhely telepiilés |
polgarmestere
(Déli csoport) ,
Somogyszentpil Kozség
Polgiarmestere
(Eszaki Csoport)
’ Jegyzé ; l
' Aljegyzé ,
Déli Csoport
(Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud) I
Eszaki Csoport
\ |(Somogyszentpal, Csémend, Tdska

Hossziiviz, Libickozma)

[ _Gazdasagi vezeto
Igazgatasi, titkarsdgi,
szervezési ligyintézok
616 ;
- Gazdasagi szervezet
] 4 fo _
‘ Kuelolt pénziigyi felelos]

Igazgata si, titkarsagi,
szervezési iigyintézék
4 fo
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fliggelék

Jegyz6 a kiadmanyozés rendjét Motv 81.§ (3) bekezdés j.) pontja alapjan az alabbiak szerint
szabalyozza:

Somogyszentpal, Csomend, Taska, Hossziviz, Libickozma telepiilések és Onkormanyzataik
vonatkozaséban az Osszes jegyz6i hataskdrbe tartozo dnkorményzati, kozigazgatasi, allamigazgatasi
tgyben, az 6nkormanyzat miikésének biztositdsaval 6sszefliggd Gsszes kiadmanyozasi jogot (kiildnds
tekintettel a rendeletek és jegyzékonyvek aldirasara és feltdltésére), adatvédelmi iigyekben, tovabba a
munkaltatéi jogkdrben az északi csoport dolgozoinak, szabadsag, tilmunka, egyéb tavollét elrendelés-
nyilvantartds, teljesitményértékelés, tovabbképzés szervezésével &sszefliggd kiadmanyozasi jogot,
tovabba az északi csoport dolgozéinak és képviseld-testiileti tagok vagyonnyilatkozataval Ssszefliggd
atvétellel, tarolssal, visszaadassal Gsszefliggé alairasi jogot a jegyz6, az aljegyzére ruhdzza 4t.

Bohénye, 2025. januar 1.

Vezér Akos
jegyzo
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